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WILLKOMMEN IM DOCS & PAGES MANUAL!

Wir freuen uns, Sie als neuen sceye Anwender begruf3en zu durfen. Mit dem sceye Scanner und
der dazugehorigen Software Docs & Pages besitzen Sie ein sehr leistungsfahiges Werkzeug,
das weit Uber das blofB3e Digitalisieren Ihrer Papier-Dokumente hinausreicht.

Dieses Handbuch vermittelt die Grundlagen von Docs & Pages. Wenn Sie in die Tiefe
der Technik einsteigen wollen, empfehlen wir das persénliche Gesprach mit unserem Support
Uber die Service-Hotline 0800 - 675 670 2.
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WIR SIND AUCH HIER FUR SIE DA

HOMEPAGE

Auf unserer Homepage kdénnen Sie sich stets die aktuellste Anleitung zur sceye Software
herunterladen:

sceye-scanner.de/service/download

Nutzen Sie dort auch unsere Tutorials in der Mediathek, um sich lhre Arbeit zu erleichtern:

sceye-scanner.de/service/mediathek

Sie kdbnnen uns auch Uber unseren Ticketservice eine Nachricht zukommen lassen:

sceye-scanner.de/service/support-ticket

MAIL-KONTAKT

Sollten Sie dennoch noch Fragen oder Anregungen haben, schreiben Sie uns eine Mail an:

info@sceye-scanner.de.

SERVICE-HOTLINE

Naturlich sind wir auch gern persdnlich fur Sie da. Nutzen Sie unseren Freecall:
0800 - 675670 2

Egal, welchen Weg Sie wahlen, unser Support-Team ist stets fur Sie da und wird Ihnen gerne
und schnell weiterhelfen!

SYSTEMANFORDERUNGEN

Zur optimalen Performance verwenden Sie das neuste sceye Setup 6.2.61 (Win), welches sowohl
auf der mitgelieferten CD, als auch auf unserer Homepage www.sceye-scanner.de im SERVICE
MenU unter DOWNLOAD zur Verfligung steht. Das Programm Docs & Pages ist in lhrer sceye
Installationssoftware integriert. Es ist lauffahig unter Windows 10/8/7.
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INSTALLATION

SchlieBen Sie Ihren sceye Scanner mit dem mitgelieferten USB-Kabel am Computer an und
sorgen Sie mit dem Netzkabel fUr eine Stromversorgung.
® Sollten alte sceye Programmversionen auf lhrem Rechner existieren, diese

bitte vorab deinstallieren (s. Deinstallation).

Zur Installation der Software legen Sie bitte die mitgelieferte CD ins CD-ROM-Laufwerk des
Computers ein. Die Software startet automatisch und fuhrt Sie selbsterklarend mit leicht

verstandlichen Anweisungen durch die Installation.

Hierbei werden alle Grundeinstellungen fur Ihren sceye Scanner vorgenommen.
® sollte Ihr Computer den automatischen Start verhindern: Suchen Sie im
Windows-Explorer |hr CD-Laufwerk und starten Sie die Installations-
software mit einem Doppelklick auf die Datei autorun.exe
® Installationssoftware ist auch auf unserer Homepage verflugbar unter

sceye-scanner.de/service/download.

® Das heruntergeladene Zip bitte unbedingt entpacken und niemals die

exe-Datei direkt aus dem Zip heraus starten.

So lauft der Installationsvorgang ab:

Bitte warten Sie bis sich das Setup-Fenster 6ffnet und folgen sie den Anweisungen.
|§ sceye 6th Setup X

Welcome,
Willkommen,
Bienvenue

The Setup Wizard will nstall sceye 6th on your computer,
Chick Next to continue or Cancel to exit the Setup Wizard,

Das Setup-Programm installert sceye 6th auf Threm
Computer. Dricken Sie Next" um fortzufahren oder
"Cancel” zum abbrechen.

Le programme installe sceye 6th dans votre ordinateur
Presser Next” pour [installation ou presser "Cancel” pour
abandon.

Next > Cancel

Sollte sich das Installationsprogramm des Microsoft .NET Framework 2.0 &éffnen, einfach auf
"weiter" klicken.
Die Installation erfolgt vollautomatisch und erfordert keine weiteren Angaben.
® NET ist eine von Microsoft entwickelte Software-Plattform zur Entwicklung
und Ausfuihrung von Programmen, auf der auch die sceye Anwendungen
aufgebaut sind.
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Wahlen Sie einen Zielordner fUr die Installation.

® In der Regel kann der vorgeschlagenen Zielordner iUbernommen werden.

o sceye 6th Setup

To instal in this folder, dick Next”. To instal to a different folder, enter it below or dick
Browse”.

Mit Next” instalieren Sie in den selektierten Ordner. Mit Browse” kbnnen Sie das
Installabonsnel sebst wahlen

Installez en dosse par sélectionner avec Next” ou chosissez destination avec Browse”.

Folder:
|c:VProgram Fies (x86)\Sivercreatons'sceyes\ Browse...

<gack [ Met> | | conce

Select Installation Folder
This is the folder where sceye 6th will be installed.

AnschlieBend wird das eigentliche sceye Softwaresetup gestartet.

i sceye bth Setup

Ready to Install
The Setup Wizard is ready to begin the sceye 6th installation

Chick Install to begin the installation. If you want to review or change any of your
Installation settings, cick Back. Click Cancel to exit the wizard.

Mit “Instal” startet die Installation. Fir Anderungen an den Enstellungen driicken Sie
auf "Back”. Mit "Cancel” wird die gesamte Installation abgebrochen.

Pressez “Install” pour lance
bouton "Cancel” anule lNnstallation.

Pour les modifi “Back”. Le

Installing sceye 6th @

Please wait while the Setup Wizard installs sceye 6th. This may take several
minutes.

Bitte warten Sie, wahrend das Setup sceye 6th installiert. Dies kann einige Minuten
davemn.

Veuilez attendre que queiques minutes pour Mnstallation de sceye 6th s'l vous
plait.

Status: Copying new fles
——

\ <tes | ] | conc

dvanced Installer

o s

Bitte das Ende des Installationsvorgangs abwarten.

o sceye 6th Setup X

Completing the sceye
6th Setup Wizard

Ciick the Finish button to exit the Setup Wizard,

Driscken Sie "Finish™ um die Installation abzuschliessen.

Pressez Finish” pour terminer Mnstallation.

S m—m

Die Installation wird mit einem Klick auf ,Finish* abgeschlossen.
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Auf dem Desktop finden Sie jetzt ein Symbol fur sceye Docs & Pages und eins fur sceye Copy

®

sceye Copy besitzt einen reduzierten Leistungsumfang zur schellen,

Ubersichtlichen, sicheren Handhabung. Mit den Funktionen: Drucken, als

PDF speichern und als Mail versenden, in Zwischenablage legen und in

anderen Anwendungen einfugen.

Bevor Sie richtig loslegen, sollten Sie noch |hre Lizenzen abrufen. Beim ersten Start der

Software, werden Sie hierzu mit unserem Assistenten, erste Schritte” automatisch angeleitet.

Sollten Sie den Assistenten frihzeitig geschlossen haben, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie dazu Docs & Pages und gehen Sie ins Extras Register.

Klicken Sie auf Einstellungen.

Dort finden Sie im Register ,Allgemeine Einstellungen* diese Buttons:

Online-Check

Lizenzdaten manuell eingeben

Importiere Lizenz-Informationen

Klicken Sie hier auf ,Check Online” und dann auf ,Download".

Online-Check

Check Online

SchiieBen

X

Online-Check
Autoscan online verfugbar
PDFPlus online verfugbar
Kalibrier-Daten online verfugbar
Donricad
Schiiefen

X

Klicken Sie auf ,Online-Check"

Online-Check
Autoscan

PDFPlus
Kalibrier-Daten

Check Online

aktiv
aktiv
aktiv

Schiiefen

Eingaben zu Lizenzdaten und Lizenz-Informationen sind nicht notwendig.

Ihr sceyeX Dokumentenscanner ist nun einsatzbereit.

7/35

®

Kann aufgrund von Sicherheitseinstellungen der

Download der

Lizenzdaten von unserem Server nicht stattfinden, kbnnen die Lizenzdaten

auch manuell eingegeben bzw. importiert werden nachdem Sie von

unserer Homepage exportiert wurden. (z.B. auf einen Datenstick).
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DEINSTALLATION

Gehen Sie in der Taskleiste unten links auf das Windows-Start-Symbol und geben Sie
.Software” ein. Klicken Sie dann auf ,Programme hinzuflUgen oder entfernen” und wahlen Sie
in der Liste Ihre sceye App an. Sie lasst sich hier mit einem Klick deinstallieren.

® Die Deinstallation wird empfohlen, bevor Sie eine neuere sceye Software

aufspielen.

UBERSICHT ZUM AUFBAU DES PROGRAMMS
UND SEINER FUNKTIONEN

ARBEITSBEREICHE

Damit Sie sich schnell auf der neuen Programmoberflaiche zurechtfinden,
zunachst eine Beschreibung der vier Haupt-Arbeitsbereiche, die nach dem Programmstart zu

sehen sind. Sie werden dann jeweils im Anschluss detailliert beschrieben:

0 sceye Docs & Pages -0 x

LED-Blitz

c
@
=
£
I
S
H
"
s
=
-
5
=
s
x
=
5
-
S
#
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1 REGISTER

Als Oberstes, blau unterlegt, befinden sich vier Register nebeneinander (sceye / Docs / Pages /

Extras). Darunter sind in Bearbeitungsmenus jeweils die dazugehorigen Funktionen zu finden,
die Sie zu dem ausgewahlten Thema benodtigen.

® Klicken Sie jetzt einfach mal nacheinander auf jedes Register. Schauen Sie

sich an, wie sich das Menu verandert und was auf |lhrer Arbeitsfldche

unverandert bleibt.

2 DOKUMENTENVERWALTUNG

Am linken Bildrand, dunkelgrau unterlegt, liegt senkrecht der Bereich zur Dokumenten-
verwaltung. Hier finden Sie Funktionen mit denen Sie festlegen, was mit Dokumenten
geschehen soll (Offnen / Speichern unter / Mail). Ein sehr effizienter Teil der Dokumenten-
verwaltung ist der darunterliegende, hellgrau unterlegte Bereich zum Hinzufigen und

Bearbeiten von Speicherzielen (+ /- /).

3 SCANBEREICH

Am rechten Bildrand sehen Sie den Scanbereich.
Dazu gehoren
e Livebild (zeigt an, was die Kamera des Scanners aktuell ,sieht”)
e vier Helligkeitsoptionen
e groBBer Scannen-Button
e Kkleiner Button zur Optimierung des Hintergrunds
e kleiner Button zum Drehen des Scanbildes
® bei A4-Modellen nicht vorhanden

4 ARBEITSPLATZ

Der grof3te, weif3 hinterlegte Bereich in der Mitte der Programmoberflache zeigt lhre
gescannten Dokumente und deren Inhalte / Seiten, die hier bearbeitet werden kénnen.
Dies ist |hr Arbeitsplatz. Hier kdénnen Sie u.a. die einzelnen Seiten in Dokumenten
zusammenfassen und Seiten einfach in und zwischen Dokumenten verschieben.

® siehe unter Tipps und Tricks auch mix & match
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1. REGISTER

Es gibt insgesamt vier Register: sceye, Docs, Pages und Extras.

1.1 sceye REGISTER

sceye Docs & Pages -0 x
A 1 L Auflosung: 300 dpi
£y g ipi ~
utoscan L utozuschnitt @ Farbe LBl

@ Grausfen
.. Schuvarz-weik Scannen weiler Seiten -

Autogroup
Autoname

{ Laser

Autnsave

Im Menu des sceye Register kdnnen Sie alle wesentlichen Voreinstellungen fur |hre Scans
vornehmen.
® Die hier vorgenommenen Einstellungen gelten fur alle folgenden Scans,

bis Sie Anderungen vornehmen.

Es ist in funf Aufgabenbereiche unterteilt:

Auto-Modes, Scan-Einstellungen, Helligkeit, Gerateeinstellungen und Scanformat.

1.1.1 AUTO-MODES

sceye Doecs & Pages - 0Ox

- g

Autascan Autozuschnitt ... Farbe Auflsung: 300 dpi -
-

P @ Grausufen ein Fiter -

Autoname Y

LED-Blitz

-

Alle Auto-Modes nehmen fur Sie bestimmte Arbeitsschritte automatisch ab, um Ihnen die

Arbeit zu erleichtern.

AUTOSCAN

Hinlegen, wegnehmen, fertig! Ganz ohne Tastenklick scannen Sie mit Autoscan.
Der Erfassungsbereich wird dabei permanent nach neuen Objekten durchsucht. Sobald ein
neuer Beleg erkannt wird, erfolgt automatisch der Scan. Sie erkennen den erfolgreichen
Scanvorgang am kurzen Blinken der Laserprojektion. Inren Bildschirm mussen Sie dadurch bei
der Erfassung mehrerer Seiten nicht im Auge behalten.
® Autoscan ist nur mit gleichzeitig aktiviertem Autozuschnitt sinnvoll.
® Es lasst sich eine Ausloseverzogerung einstellen, wenn Sie z.B. mehr Zeit
brauchen, um lhre Hande aus dem Scanberiech zu bewegen. (s. 1.4 Extra-
Register / Einstellungen / Software-Einstellungen / Scan-Einstellungen)
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Autoscan Auslose-\Verzdgernung

iedri hoch
riedna Alctueller Wert: 1 oe

AUTOGROUP

Mit Autogroup werden alle Ihre Scans in einem Dokument zusammengefasst.
® Autogroup ist nur auswdhlbar bei aktiviertem Autoscan.

® Besonders effektiv in der Kombination mit Autosave und Autoname (s.u.).

AUTOSAVE

Nach einer einstellbaren Zeit, in der kein neues Objekt erkannt wurde, werden die bereits
gescannten Seiten automatisch gespeichert. Nach dem Speichern ist sceye sofort wieder bereit
fUr die nachste Scanaufgabe.

® Zeiteinstellung s. 1.4 Extra-Register / Einstellungen / Software-Einstellungen

/ Scan-Einstellungen

Feitverzogenung AutoExport/AutoGroup

jedri hoch
rieand Aktueller Wert: 4 oc

® Autosave ist nur auswdhlbar bei aktiviertem Autoscan und Autogroup.

® Praktisch zum Scannen mehrseitiger Dokumente. Die Dokumente werden
unter dem Speicherziel abgelegt, welches in der Dokumentenverwaltung
angelegt und ausgewadhlt ist (s. 2.5 Speicherziele) Dabei werden alle
Einstellungen angewendet, die Sie fur dieses Speicherziel definiert haben

(Datei-Name, -Typ, -Komprimierung, etc.).

AUTOZUSCHNITT

Ein aktivierter Autozuschnitt ist im Livebild an einem grinen Rahmen um lhren Beleg zu
erkennen.
® oder mehreren Rahmen bei Multiscan (s. 1.4 Extra-Register / Multiscan),

wenn Sie mehrere Belege in den Erfassungsbereich gelegt haben.

Mit Autozuschnitt werden die Rander rund um |hr gescanntes Dokument, in denen die Tisch-
platte oder Ihr Scanpad mitaufgenommen wurden, automatisch entfernt.
® Wie stark beschnitten werden soll, legen Sie im Pages Register unter
Randentfernung (s. 1.3.3) mit dem Schieberegler fest.
® Die Einstellungen kénnen sie flar weitere Scans als Grundeinstellung

sichern, indem sie dort auf das Zahnrad klicken.
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Randentfernung

AuBerdem beinhaltet der Autozuschnitt auch gleich ein Autorotate. Ihr Scan wird beim
Zuschnitt automatisch ,richtig” gedreht. Beim Einlegen des Belegs in den Scanbereich, mUssen
Sie sich somit nicht mehr selbst um eine korrekte Ausrichtung bemuhen.
® Es ist zudem ein manueller Zuschnitt im Livebild mdglich, indem Sie
mit der Maus einen Rahmen Uber den gewulnschten Bereich ziehen, der
beim Scan erfasst werden soll. Mit einem Klick, kann die Auswah! auch
wieder aufgehoben werden.
® Ein manueller Zuschnitt ist auch nach dem Scannen noch mdaglich.
Wdhrend Sie sich im Pages Register befinden, klicken Sie im Arbeitsplatz
mit der rechten Maustaste auf eine Seite, um das Kontextmenu zu 6ffnen.
Wdhlen Sie ,Seite zuschneiden” und ziehen Sie den gewlnschten Rahmen
auf. In der Zuschnitt-Vorschau kénnen Sie die Auswahl bestdtigen oder
abbrechen.
® Ist der automatische Zuschnitt ausgeschaltet und Sie ziehen keinen
Rahmen manuell, wird der gesamte Scanbereich erfasst, der vom Laser auf

lhrem Scanpad oder Tisch projiziert wird.

AUTONAME

Welchen Namen lhre Dokumente beim Arbeiten mit Autosave (s.0.) automatisch erhalten,
kdénnen sie als ,Regel” mit Autoname festlegen.
® Der Standard ist die Angabe von Datum und Uhrzeit, wenn hier keine
andere automatische Dateibenamung festgelegt wird.

2 automatische Dateibenamung ||

Neue Dokumente werden gemaR der nachfolgenden Namensvoriage automatisch benannt

+ Jeder Dateiname kann mit einem Text beginnen oder enden

* Mit der Zeichenfolge #0001# wird eine automatische Nummerierung ermaglicht.

* Wenn keine Nummerierung gewahit ist, wird automatisch ein Zeitstempel zum Namen hinzugefugt.

* Mit der Zeichenfolge #BCD# wird ein erkannter Barcode-Text eingefugt (der erste erkannte Barcode wird verwendet)

[0k Aetrechen
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1.1.2 SCAN-EINSTELLUNGEN

sceye Doecs & Pages - 0Ox

sceye

B [ Aufldsung: 300 dpi v
Autoscan | Autozuschnitt ® Fabe i

-

Autoname Y

Y Schwarz-Weik Scannen weiler Ssiten v

Autosave

11.2

Auflésung und Filter bestimmen wesentlich die Scanqualitat, wahrend die Farbeinstellung vor

allem die Dateigro3e beeinflusst.

FARBIGKEIT

Definiert, ob Ihre Belege in Farbe, Graustufen oder Schwarz-Weil3 gescannt werden.
® Scannen im Modus ,Schwarz & WeilB“ erzeugt ein besonders scharfes und
kontrastreiches Ergebnis. Dies ist fur eine OCR-Erkennung gut geeignet
und ermdglicht sehr kleine DateigréBen.
® Wird ein Farbscan bendtigt, erfolgt die Abbildung von Textzeichen

kontrastreicher durch Auswahl eines Filters (siehe unten).

AUFLOSUNG
100 dpi

Die geringe Anzahl an Bildpunkten erzeugt eine kleine Dateigrof3e.

® Sinnvoll, wenn das Ergebnis im Internet eingebunden werden soll.

200 dpi
Eine gute Auflosung, wenn keine OCR (Texterkennung) bendétigt wird und die DateigréfRe

moglichst klein werden soll.

300 dpi
Erlaubt eine gute OCR-Erkennung kombiniert mit einer akzeptablen Dateigréfe.

® Far spateren Druck geeignet.

400 dpi
Wenn die Dateigréfe kein Thema ist, sind 400 dpi die beste Wahl, weil so die meisten Details
der Vorlage abgebildet werden kénnen.
® In Kombination mit dem Schwarz & Weil3 Modus bleiben die Dateien
dennoch sehr klein.

® Wird nur von sceyeX A4 unterstutzt.
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FILTER
KEIN FILTER:

Dies ist eine gute Wahl um Grafiken und Bilder einzuscannen.
® Scanergebnisse kénnen durch die vier Helligkeitsoptionen unter dem
Livebild beeinflusst werden

® Textinhalte werden in diesem Fall etwas unscharf wirken.

TEXTFILTER (SCHNELL):
Wahlen Sie den Textfilter, wenn das Hauptinteresse auf der Textqualitat liegt. Er ist duBerst
schnell und leistungsfahig.

® Eignet sich besonders flir eine nachgestellte Texterkennung (OCR).

® Grafiken und Bilder werden dabei eine leichte Fragmentierung zeigen.

GRAFIK + TEXTFILTER:
Bietet die Kombination einer sehr guten Textqualitat mit einer guten Qualitat fur Grafiken und
Bilder.

® bendtigt ein wenig mehr Zeit

WEISSABGLEICH

Ein WeiBabgleich wird bendtigt, um fur die Scannerkamera zu definieren, was weif3 ist.

SCANNEN WEISSER SEITEN
Verwenden Sie diese Einstellung, wenn Bilder, Grafiken und / oder Text auf weiBem Papier

gedruckt sind.

AUTO WHITE-BALANCE (STABILIZED) UND SCANNEN FARBIGER FORMULARE
® Diese Funktionen gehdéren zu den Tiefen der Technik.
Wirempfehlen die Kontaktaufnahme zu unserem Support Gber die Service-
Hotline 0800 - 675 670 2.

1.1.3 HELLIGKEIT

sceye Docs & Pages -

sceye

m— .
Autozcan Autozuschnitt .. Farbe Auflésung: 300 dpi -

Autoname

Autosave l:l .. Schwarz-Weik Scannen weiber Seiten v

LED-Blitz

o Lo

=T
AUTOMATISCH

Die Helligkeit wird automatisch an die aktuelle Raumsituation angepasst, wenn der grof3e
Button mit einem A aktiviert ist (dunkel unterlegt).
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MANUELL

Wunschen Sie sich das Scan-Ergebnis dennoch etwas heller oder dunkler, klicken Sie auf +

oder -. Sobald Sie das tun, erscheint unter dem Livebild auch ein Helligkeitsregler mit dem Sie
durch Ziehen die Helligkeit noch feiner justieren kénnen.

® Sollte kein optimales Ergebnis Uber diese Justierung modglich sein,

fuhren Sie eine erneute Kalibrierung durch (rechts im Register-MenG auf

Scanformat klicken).

1.1.4 GERATE-EINSTELLUNGEN

sceye Doecs & Pages - 0Ox
sceye
B L 1] Aufidsung: 300 dpi -
Autoscan ! Autozuschnitt [ Farbe LDt
Autoname Y 3/ Laser

Durch Klick auf den entsprechenden Button kénnen Sie festlegen, ob Sie mit Blitzlicht scannen
mochten. Wir empfehlen dies fur eine gleichmaBigere und hellere Ausleuchtung der
Scanvorlage.

® Blitzen nur moéglich, wenn das Netzkabel am Scanner angeschlossen ist.

® Bei Mobile-Scannern ist kein Blitzlicht integriert.

® Ausschalten ist hilfreich, wenn die Scanvorlage so stark reflektierend ist,

dass selbst mit Prime Flash stérende Reflexe im Scan zu sehen sind.

LASER

Durch Klick auf den entsprechenden Button kénnen Sie den patentierten Laser-

Projektionsrahmen ein- / ausschalten, der lhnen den Scanbereich auf lhrer Scanunterlage
anzeigt.

® Kann sinnvoll sein, bei besonders lichtempfindlichen Scangut oder wenn

der Laserahmen einfach nicht bendtigt wird und evtl. bei andren Arbeiten

auf dem Schreibtisch stort.

1.1.5 SCANFORMAT

sceye Doecs & Pages - 0Ox

sceye
p— i
fuftessszm fosemedimit ..‘ Farbe Aufiesung: 300 dpi V

Autoname Y

3/ Laser
Autosave l:l @ Schwarz Wil Scannen weiller Seiten v

LED-Blitz
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Hierbei handelt es sich um einen Assistenten zur Kalibrierung lhres sceyeX Scanners.
Diese Kalibrierung ist vor dem ersten Scan durchzufuhren, indem Sie ein weif3es Din A4 Blatt
mittig in den Erfassungsbereich legen und durch Klick auf ,Kalibrierung durchfuhren” einen
Scan auslosen.
® Hierbei wird der Software pixelgenau die Dimension von DIN A4 im
individuellen Abstand zur Vorlage vermittelt.

® Zudem stellt sich sceye auf die individuellen Lichtverhdltnisse ein.

Ohne Kalibrierung waren unscharfe und verfarbte Scanergebnisse die Folge. Jedes Mal, wenn
sich die Raumlichtverhédltnisse stark andern (z.B. Tageslicht/Kunstlicht) oder Sie einen
Scannerful3 einsetzen bzw. entfernen (und somit den zuvor ermittelten Abstand zur Vorlage
verandern), ist die Kalibrierung erneut auszufuhren.

® ScannerfiuBBe sind nur bei den Modellen > A4 enthalten.

1.2 DOCS REGISTER

sceye Docs & Pages - 0O x
Dokument Dokument Dokumente Dokument(e) An
umbenennen trennen verbinden entfemen Thumbnail GréGe ==
Bearbeiten Papierkorb

Hier finden Sie alles, um ausgewahlte Dokumente zu bearbeiten, die Ansichtsgrée zu andern
oder sie in den Papierkorb zu beférdern. Wahlen Sie dafur das zu bearbeitende Dokument auf
dem Arbeitsplatz aus (Anklicken oder Hakchen setzen).
® Uber die Hakchen lassen sich mehrere Dokumente gleichzeitig auswdhlen.
® Mit der Tastenkombination Strg + A kénnen alle Dokumente gleichzeitig
ausgewdhlt werden.
® Das Auswdhlen von Dokumenten auf dem Arbeitsplatz geht auf dieselbe

Weise, wenn Sie sich im sceye Register befinden.

1.2.1 BEARBEITEN

sceye Docs & Pages - 0O x
Dokument Dokument Dokumente Dokument(e) Anzei
umbenennen trennen werbinden entfemen Thumbnail Grie zeigen
Bearbeiten Papierkorb

DOKUMENT UMBENENNEN

Wahlen Sie |hr Dokument aus, welches sie umbenennen wollen und klicken Sie dann auf

Dokument umbenennen. Der voreingestellte Dokumentname (bestehend aus Datum und
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Uhrzeit) wird daraufhin blau unterlegt und kann sofort (ohne vorheriges Loschen)
Uberschrieben werden.

® Umbenennen ist auch mit dem Tastenkurzel F2 mdoglich.

DOKUMENT TRENNEN

Wahlen Sie die Seite aus, die Sie mit allen nachfolgenden Seiten gemeinsam in ein neues
Dokument Ubernehmen mochten. Klicken Sie dann auf ,Dokument trennen®.

® Trennen ist auch mit dem Tastenkombination Strg + Return moglich.

DOKUMENTE VERBINDEN

Setzen Sie ein Hakchen bei allen Dokumenten, die Sie zu einem Dokument zusammenfassen
wollen und klicken Sie dann auf ,Dokumente verbinden*.
® Verbinden ist auch mit der Tastenkombination Strg + Loschtaste maoglich.
® AnschlieBen kénnen Sie per drag & drop die Seitenanordnung innerhalb

des Dokuments bestimmen (s. unter Tipps und Tricks auch mix & match)

DOKUMENT ENTFERNEN

Mit Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie im aufpoppenden Fenster wahlen, ob das ausgewahlte
Dokument mit all seinen Seiten endgultig geldéscht werden soll oder in den Papierkorb
geschoben wird.
® So kénnen sie es notfalls im Papierkorb auswdhlen und wiederherstellen.
® Das Dokument wird nicht in den Windows-Papierkorb befdrdert, sondern
liegt im Papierkorb, der rechts im Dos-Menu zu sehen ist.
® Es ist so auch mdglich mehrere mit Hakchen ausgewdhlte Dokumente
gleichzeitig zu entfernen.

1.2.2 THUMBNAILGROSSE

0 sceye Docs & Pages -0 x
Docs

Thumbnail Grole

Dokument Dokument Dokumente Dokument(e)
entfemen

umbenennen trennen verbinden Anzeigen

Bearbeiten Papierkorb

22

Durch Ziehen am Regler kédnnen Sie sich die Vorschau der Seiten in |hrem Dokument

etwas grofRer oder kleiner anzeigen lassen. Sollte selbst die gréBte Darstellung fur Sie nicht

ausreichen, wechseln Sie zum Page Register, dort wird sie vergroBert und gut lesbar angezeigt.
® auch moglich durch Doppelklick auf eine Seite

® Wenn Sie sich im sceye Register befinden und die Maus auf ein Thumbnail

bewegen (ohne zu klicken), wird ebenfalls eine Vorschau angezeigt,

welche zur Kontrolle ausreichend ist.
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1.2.3 PAPIERKORB

G sceye Docs & Pages
12 Docs

v
Dokument Dokument Dokumente Dokument(e) (o
umbenennen trenmen werbinden entfemen Thumbnal Grolie
Bearbeiten Papierkorb

Mit einem Doppelklick auf Papierkorb anzeigen, wird der Inhalt des Papierkorbs gedffnet.
Sie kdnnen nun die gewlUnschten Dokumente auswahlen, die sie wiederherstellen wollen,
oder den Papierkorb leeren und somit alle sich darin befindenden Dokumente endgultig
|6schen, um Speicherplatz freizugeben.

® Der Papierkorb sollte regelmcdBBig geleert werden, da sonst die Performance

leidet (vor allem beim Programmestart).

1.3 PAGES REGISTER

9 sceye Decs & Pages - 0Ox
Pages

Ausschneiden '

Kopieren .

Einfagen v -
Zwischenablage Drehen Randentfernung Nachbearbeitung

In diesem MenU konnen Seiten eines Dokuments einzeln nachbearbeitet werden.
® Dies hat keine Auswirkung auf kinftige Scans.
® Méchten Sie die Anderungen auch auf nachfolgende Scans anwenden,
dndern Sie besser die Grundeinstellungen (im sceye Register und /oder im
Extras Register unter Einstellungen).

1.3.1 ZWISCHENABLAGE

9 sceye Decs & Pages - 0Ox
Pages

Ausschneiden '
Kopieren .
Einfagen v -

Zwischenablage Drehen Randentfernun g Nachbearbeitung

AUSSCHNEIDEN

Klicken Sie die gewlnschte Seite an und danach auf Ausschneiden, wenn Sie diese aus dem

Dokument entfernen oder aber danach an einer anderen Stelle wieder einflUgen wollen.
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® Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite klicken, kbnnen Sie auch
dort aus dem Kontextmenu ,Seite(n) ausschneiden” wdhlen.

® Ausschneiden ist auch mit der Tastenkombination Strg + x maoglich.

KOPIEREN

Klicken Sie die gewunschte Seite an und danach auf Kopieren, wenn Sie diese danach an einer
anderen Stelle wieder einfligen wollen.
® Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite klicken, kbnnen Sie auch
dort aus dem Kontextmenu ,Seite(n) kopieren” wahlen.

® Ausschneiden ist auch mit der Tastenkombination Strg + ¢ moéglich.

EINFUGEN

Klicken Sie im Dokument auf die Seite, hinter der Sie die Seite(n) aus der Zwischenablage
platzieren wollen und danach auf EinfUgen.
® Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite klicken, kbnnen Sie auch
dort aus dem Kontextmendu ,Seite(n) einfugen* wdhlen.

® Einfagen ist auch mit der Tastenkombination Strg + v mdglich.

Mehrere Seiten gleichzeitig durch Ausschneiden oder Kopieren in die Zwischenablage zu
bewegen, um sie dann woanders wieder einzuflgen, ist nur im MenU des Docs Register
maoglich (und auch dort nur innerhalb eines Dokuments).
® Klicken Sie hierfar mit gedrickter Shift-Taste alle gewunschte Seiten an
oder ziehen Sie einen Auswahlrahmen um Seiten auf.
® Mit gedrlckter Strg-Taste kénnen durch Anklicken auch Seiten von der
Auswahl wieder abgezogen werden.
® Mit Hilfe des Kontextmenus (rechter Mausklick) stehen nun auch hier
Ausschneiden, Kopieren, Einfugen und Drehen zur Verfligung. Im Docs
Menlu kénnen Sie Seiten aus der Zwischenablage auch in ein neues

Dokument einfligen oder in ein anderes gedffnetes PDF / TIF Dokument.

1.3.2 DREHEN

9 sceye Docs & Pages - 0Ox
Pages
Ausschneiden '
Kopisren .
EiiiEem [ | J
Zwischenablage Drehen Randentfernung Nachbearbeitung

Die ausgewahlte Seite lasst sich nachtraglich in 90° Schritten drehen - rechts und links herum.
Sie mussen also beim Scannen nicht unbedingt auf die korrekte Ausrichtung achten.
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Klicken Sie im Dokument die zu drehende Seite an und danach auf den Button mit der
gewulnschten Drehrichtung.
® Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite klicken, kbnnen Sie auch
dort aus dem KontextmenU ,nach links drehen“ bzw. ,nach rechts
drehen“wahlen.
® Tastenkombinationen zur Drehung: Strg + | und Strg +r
® Mehrere Seiten eines Dokuments lassen sich im MenU des Doc-Registers
gleichzeitig drehen. Wdhlen Sie die zu drehenden Seiten und rufen sie dann

aus dem KontextmenU den entsprechenden Befehl auf.

1.3.3 RANDENTFERNUNG

9 sceye Decs & Pages - 0Ox
Pages
Ausschneiden '
Kopisren .
Einfligen ' )
Zwischenablage Drehen Randentfernung Nachbearbeitung

Mit dieser Funktion wird der womoglich unsaubere Rand eines Scans (teils kann die
Scanunterlage zu erkennen sein) automatisch entfernt. Wahlen Sie die Seite aus, die Sie
nachbearbeiten moéchten. Je weiter Sie den Regler nach rechts schieben, desto mehr Rand wird
entfernt. Sofern wichtige Informationen sehr nach am Rand erhalten bleiben, mUussen sollten
Sie den Regler ganz links belassen.
® Die Randentfernung funktioniert am besten beim Scannen weil3er Seiten,
da zur Randentfernung ein wei3er Rahmen UGber das Dokument gelegt
wird, dessen Stdrke Sie mit dem Regler bestimmen.
® Die gewadhlte Starke kann durch Klick auf das Zahnrad als Standardwert

fur zuklUnftige Scans gesichert werden.

1.3.4 NACHBEARBEITUNG

9 sceye Decs & Pages -0 x
Pages

Auzschneiden '

Kopiersn v

Einfagen v 7
Zwischenablage Drehen R: rnung Nachbearbeitung

Hier konnen Seiten eines Dokuments einzeln nachbearbeitet werden, was keine Auswirkung
auf kiinftige Scans hat. Méchten Sie die Anderungen auch auf nachfolgende Scans anwenden,
andern Sie besser die Grundeinstellungen.

® im sceye Register und /oder im Extras Register unter Einstellungen
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HELLIGKEIT

Mit dem Regler lasst sich die Helligkeit der gescannten Seite nachjustieren.

FARBIGKEIT

Den Regler nach rechts ziehend wird die Farbigkeit der ausgewahlten Seite erhoht, nach links

ziehend verringert.

1.4 EXTRAS REGISTER

9 ye Docs & Pages - 0Ox
Extras

Zeit-Scannen Multiscan Einstellungen

Im Menu des Extras Registers ist untergebracht, was Uber die Grundfunktionen hinausgeht.

BUCH MODUS bei A4 Modellen nicht vorhanden!

Linke und rechte Buchseite lassen sich zeitgleich scannen. Der Scan wird dabei automatisch in
zwei Einzelseiten abgelegt.
® Ein Buchmodus-Tutorial finden Sie in der Mediathek auf unserer

Homepage im Service-Bereich www.sceye-scanner.de/service/mediathek.

ZEIT-SCANNEN

Scans werden in einem festen zeitlichen Intervall automatisch ausgel&st.
® Das ist z.B. sehr praktisch beim Scannen eines Buchs. Sie kbnnen sich allein
auf das Umbldattern konzentrieren.
® Dieses Intervall ist im Extras Register einstellbar unter Einstellungen /
Software-Einstellungen / Scan-Einstellungen.

Zeitscannen-Intervall in Sekunden)

k I
Hr Alueller Wert: 0 Sekunden and

MULTISCAN

Dieser Modus erfasst bis zu 30 rechteckige Objekte mit einem einzigen Scan und legt dann
jedes einzeln zugeschnitten und gerade gedreht als separate Seite in einem Dokument ab.

® Beispiele: Visitenkartenscan nach Messebesuchen oder Belegbuchen im

Steuerburo. Spart das lastige Aufkleben von Belegen auf ein Blatt, um die

Zugehdrigkeit zu kennzeichnen.
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EINSTELLUNGEN

Uber den Button ,Einstellungen” im Extras MenU kénnen Sie Grundeinstellungen einsehen und
gegebenenfalls andern.

SOFTWARE-EINSTELLUNGEN

Die Software-Einstellungen sind Uber Register in vier Gruppen gebundelt: Allgemeine

Einstellungen, Scan-Einstellungen, Docs & Pages und Barcode-Einstellungen.

ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN

Software-Einstellungen x
Algemeine Enstellungen  Scan Enstellngen  Docs and Pages  Barcode Einstelungen
Sprache / Landeseinstelungen sceye

Application language

[Geman ) v
OCR language
[DE - Deutsch v
Sceye 6th gefunden

Power frequency SNR: 17700356
[50Hz (EuroparAsien; Adka/Austraien) -

Autoscan aktiv

PdfPlus aktiv

Kalibrier-Daten aktiv

OnlineCheck
Lizenzdaten manuell eingeben

Importiere Lizenz-informationen

Mail-Programm

(@ MAP! verwenden (arbetet mt den meisten 325t
=~ Mail-Programmen)

() Microsoft Outlook verwenden (arbetet sowohl mit
" der 2bit als auch mit der 64bit Version)

oK Apbrechen

Auf der rechten Seite waren Sie schon ganz zu Anfang, um lhre Lizenzen
abzurufen (s. Installation).
® Die Punkte ,Lizenzdaten manuell eingeben” sowie ,Importierte
Lizenz-Informationen*“ gehdéren zu den Tiefen der Technik.
Wir empfehlen die Kontaktaufnahme zu unserem Support Uber die
Service-Hotline 0800 - 675 670 2.

SPRACHE / LANDESEINSTELLUNGEN
Im Linken Bereich legen Sie die gewlnschte Sprache, sowohl fur die App, als

auch die Texterkennung gescannter Seiten fest.
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Unter Power fequency wird die benoétigte Netzfrequenz Ilhres Landes festgelegt

(passend auf Europa voreingestellt).

MAIL-PROGRAMM
Legen Sie fest, welcher E-Mail-Client sich 6ffnen soll, um einen Scan als

Mail-Anhang zu versenden.

® s. 2. Dokumentenverwaltung (2.4 Mail)

Das weit verbreitete Microsoft-Outlook voreingestellt, damit Sie wie gewohnt
arbeiten kdnnen und Zugriff auf Ihre dort angelegten Adressen, Signaturen
usw. haben. Wahlen Sie MAPI, &6ffnet sich eine ,Standard” Mail-Oberflache mit
dem generierten Scan als Anhang.

® MADPI ist eine Schnittstelle zum Nachrichtenaustausch.

SCAN-EINSTELLUNGEN

Aligemeine Einstellungen  Scan Enstelungen  Docs and Pages  Barcode Einstelungen

Zescannen-intervall in Sekunden)
Aktueller Wert: 0 Sekunden
Autoscan Ausiose-Verzogerung
niedng hoch

Aitueler West: 0

Zeitverzogenung AutoExport/AutoGroup

hoch
rledly Actueller Wed 4 o
[ immer Ad-Sete erzeugen [J ensetige Dokumente erzeugen
B4 Scansound £4) Expetenmodus
Auto-WhiteBalance [ optimierter Hintergrund
OK Abbrechen

ZEITSCANNEN-INTERVALL
Legt fest in welchem zeitlichen Intervall automatisch ein Scan ausgeldst
werden soll.

® Dies ist gdnzlich unabhdngig davon, was im Erfassungsbereich

gemacht wird.
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AUTOSCAN AUSLOSEVERZOGERUNG
Definiert mit welcher Verzdgerung ein Scan ausgelodst werden soll, sobald ein

neuer Beleg im Erfassungsbereich erkannt wurde.

ZEITVERZOGERUNG AUTOEXPORT / AUTOGROUP
Ist Autosave im MenuU des sceye Registers aktiviert, kdnnen Sie hier festlegen,
mit welcher Verzégerung gescannte Seiten gespeichert (exportiert) werden,

sobald kein neuer Beleg im Erfassungsbereich mehr erkannt wurde.

IMMER A4-SEITE ERZEUGEN:
Ohne Hakchen: Vorlagen werden in Originalgrof3e erfasst.
Mit Hakchen: Aus dem gewahlten Ausschnitt im Livebild wird beim Scannen

ein A4-Dokument erzeugt.

® egal ob automatischer Zuschnitt oder manuell

® Ist das Original kleiner als A4, wird der Rest mit weiBem Hintergrund
aufgefullt.

® Ist das Original gréBer als A4, wird es proportional verkleinert und

(falls notig) der Rest mit weilRem Hintergrund aufgefullt.

SCANSOUND
Sound ist als akustische Bestatigung fur einen erfolgreichen Scan ein- bzw.
ausschaltbar.
® Hilfreich z.B., wenn Sie sich bei Autoscan oder Zeitscan ganz auf das
Einlegen der Originale in den Erfassungsbereich konzentrieren
mochten. Sie mussen dann nicht mehr zusatzlich das Livebild im
Auge behalten. (Im Livebild erscheint zu Bestdtigung immer ein

gruner Haken.)

AUTO-WHITEBALANCE
Der Wei3abgleich wird automatisch an die aktuelle Raumsituation angepasst,
wenn das Hakchen gesetzt ist. Sollten Sie trotzdem kein zufriedenstellendes
Ergebnis erhalten, ist die Abweichung zur ursprunglich vorgenommenen
Kalibrierung zu grof3.

® Fuhren Sie eine erneute Kalibrierung durch, wie unter 115

Scanformat beschrieben.

EINSEITIGE DOKUMENTE ERZEUGEN
Ist hier ein Hakchen gesetzt, wird nach dem Scan automatisch ein neues
Dokument aktiviert in welches der Folge-Scan abgelegt wird.
® Ndutzliches Feature, wenn man hauptsdachlich einseitige Dokumente
verarbeitet, da das manuelle Springen in ein neues Dokument
entfdllt. (Enter-Taste oder Mausklick)
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EXPERTENMODUS

Schalten Sie den Expertenmodus aus, wenn Sie das MenU des sceye Registers
einfach und Ubersichtlich halten und nur die sceye Grundfunktionen nutzen
mochten. Nicht mehr angezeigt werden dann: Auto-Modes: Autoscan,

Autogroup, Autosave und Autoname, Filter und WeiBabgleich-Optionen.

OPTIMIERTER HINTERGRUND
Das Programm errechnet selbstandig einen moglichst gleichmaflig weilRen
Hintergrund. Sollten Ihnen dabei wichtige Bilddetails verloren gehen, nehmen

Sie hier den Haken raus. Dann wird das Scanergebnis originalgetreu.

DOCS AND PAGES

Aigemeine Enstellungen  Scan Einstelungen  Docs and Pages  Barcode Einstelungen

Nach dem Speichem/Exportieren Nach dem Versenden einer Mail
(O Dokumentie) in den Paperkorb verschieben ) Dokumentie) in den Papierkorb verschieben
@® Dokumentie) loschen ® Dokumentie) lbschen
) Nichts tun ) Nichts tun

[ Unterstitzung fur die Ubergabe von mehreren Dokumenten via Twain

Kompression fur Farb-Scans Komp fur G Scans
@ JPG Kompressions-Qualeat B D JPG Kompressions-Qualtat '
O LZW Kompression (vedustires ® LZW Kompression (verlustirel)

Kompression fur Schwarz-Weill-Scans

) LZW Kompression (verustfre|

@® FAX G4 Kompression (verdustirei. sehr kieine Dateien)

Einstellungen fur den Mail-Versand

@ Dokumentie) ais Pdf-Datesien) versenden
O Dokumentie) als Té-Dateifen) versenden

[[] Dokumentfe) in einer ZIP-Datei 2usammenfassen

oK Abbrechen

Die Abbildung zeigt die Grundeinstellungen nach Programminstallation. Sie
sind so eingestellt, dass Scanergebnisse mdglichst gute Qualitat bei geringer
DateigroRe erreichen und Speicherplatz schnellst moglichst freigegeben wird.

SPEICHERN / EXPORTIEREN VERSENDEN EINER MAIL UND TWAIN-UBERTRAGUNG

Hier gewahrleistet die Grundeinstellung, dass die Dokumente nach erfolgter
Aktion endgultig aus Docs & Pages geldscht werden. Méchten Sie zwar den
Arbeitsplatz nach erfolgter Aktion aufraumen, aber dennoch ein Dokument

notfalls wiederherstellen kdnnen, wahlen Sie die Option ,Dokument(e) in den
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Papierkorb verschieben®.
® Hinweis: Es handelt sich nicht um den Windows-Papierkorb, sondern
um den Papierkorb des Programmes (im MenU des Docs Registers)!
® Es ist wichtig den internen Papierkorb von Zeit zu Zeit zu leeren, da er

sonst Performanceverluste verursacht.

Wahlen Sie die Option ,Nichts tun*, bleibt Ihr Arbeitsplatz unverandert.

UNTERSTUTZUNG FUR DIE UBERGABE VON MEHREREN DOKUMENTEN VIA TWAIN
Ist das Hakchen gesetzt, wird automatisch zwischen einzelnen Dokumenten
eine virtuelle Barcode-Trennseite eingefugt. Auf diese Weise kann die
empfangende Anwendung einseitige sowie mehrseitige Dokumente wieder
richtig zusammenstellen.
® Nur moglich, wenn die aufrufende Anwendung eine Barcode-
basierte Trennseitenerkennung unterstutzt.
® Durch Nutzung der standardisierten TWAIN-Schnittstelle kann in
jeder TWAIN-fdhigen Anwendung die sceye Dokumentenkamera als

Twain-Quelle ausgewdhlt werden.

KOMPRESSION
Sowohl bei der Kompression fur Farb-Scans, als auch fur Graustufen-Scans
kdnnen Sie die JPG-Kompressions-Qualitat Uber einen Regler bestimmen oder

sich fur eine verlustfreie LZW Kompression entscheiden.

JPG-Komprimierung ist ein verlustreiches Verfahren.
Je kleiner der JPG-Qualitdtsfaktor (Regler nach ganz links gezogen),
desto schlechter sieht das Bild aus, desto kleiner ist die Datei. Denn je
stdrker komprimiert wird, desto mehr Artefakte entstehen (mehrere
verschiedene Umgebungspixel werden zu einem Ton zusammen-

gefasst)

LZW-Komprimierung ist dagegen verlustfrei und beeintrachtigt die
Bildqualitat nicht. Dafur lasst sich die Dateigroe nicht so gut reduzieren.
® Tipp: Meist erhdlt man das beste Ergebnis in vertretbarer Dateigréf3e
durch eine JPG-Komprimierung mit hohem Qualitatsfaktor
(Regler weiter nach rechts gezogen). Ein maximaler Qualitdtsfaktor
(Regler ganz rechts) ist nicht nétig.

Da Schwarz-Weif3 Scans ohnehin weniger Bildinformationen beinhalten und
somit kleinere DateigroBen erzeugen, werden hier nur verlustfreie
Kompressionen angeboten.

® Fur Fax zwischen ISDN-Anschlidssen gibt es die Norm G4
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EINSTELLUNGEN FUR DEN MAIL-VERSAND
Es stehen das PDF und TIF-Format zur Verfugung. Sowoh| PDF-, als auch TIF-
Dateien konnen Sie in einer Zip-Datei zusammenfassen, wenn Sie hier ein
Hakchen setzen.
® Die Zusammenfassung als Zip-Datei ist ebenfalls eine verlustfreie
Komprimierungsart und besonders zu empfehlen, um Mailanhange

moglichst klein zu halten.

BARCODE-EINSTELLUNGEN

Algemeine Enstelungen  Scan Enstelungen  Docs and Pages  Barcode Enstelungen

[ Barcode-Ehennung sktvieren

Barcode-Ekennung korfigureren

oK Abbrechen

® Barcode-Erkennung und lhre Konfiguration gehdéren zu den Tiefen
der Technik. Wir empfehlen die Kontaktaufnahme zu unserem
Support Uber die Service-Hotline 0800 - 675 670 2.

® ACHTUNG: die Aktivierung ohne entsprechende Konfiguration zieht
erhebliche Performance-Einbuf3en nach sich!

2. DOKUMENTENVERWALTUNG

Auf die Dokumentenverwaltung haben Sie immer Zugriff, egal welches Register aktiv ist. Alle
Funktionen lassen sich durch einen Doppelklick auf das jeweilige Symbol aufrufen.

® ausgenommen +/=/ & hier reicht ein einfacher Klick
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2.1 OFFNEN

Durch Doppelklick auf Offnen kénnen Sie Ihre bereits vorhandenen

Offnen PDF-, TIF- oder JPEG-Dateien laden und z.B. um neue Scanseiten

erweitern.

® Dateien kénnen auch einfach aus dem Windows-Explorer per
drag & drop importiert werden (erzeugt eine Kopie). Ziehen Sie

Speichem unter hierfar die Dokumente die Dokumentenverwaltung auf ,,neues

Dokument”

® Siehe unter Tipps und Tricks auch mix & match

Drucken
2.2 SPEICHERN UNTER
Der Speichern-Dialog nutzt den bereits vergebenen Dokument-
namen als vorgeschlagenen Dateinamen und erlaubt die Auswahl
Mail

des Zielverzeichnisses.

® Es offnetsich Ihr Windows ,Speichern unter” Dialog.

® AuBerdem kénnen Sie hier den Dateityp festlegen. TIF, PDF, PDF-
Plus, PNG und JPG sind maoglich.

2.5 DRUCKEN

Sie gelangen in den Dialog lhres installierten Standard-Druckers

und konnen wie gewohnt lhren Druck der zuvor ausgewahlten

Dokumente / Seiten vornehmen.

Tankquittungen
2.4 MAIL
Ihr E-Mail-Client, den Sie als Standard definiert haben, 6ffnet sich
(z.B. Microsoft Outlook) und die ausgewahlten Dokumente / Seiten
befinden sich bereits als Anhang in einer neuen Mail. Sie mUssen nur
+ = noch den Empfanger eingeben und bei Bedarf lhr Anschreiben

verfassen.

2.5 SPEICHERZIELE

Die Speicherziele dienen dem Automatisieren von Aufgaben. Sie bieten die Moglichkeit, immer
wiederkehrende Arbeitsablaufe so zu vereinfachen, dass beim Scannen ein einziger
Doppelklick reicht, um Belege in einem bestimmten Dateiformat zu erfassen und nach lhren
Vorgaben unter einem automatisch generierten Dateinamen und Ablageort zu speichern.
® Das ist hilfreich, wenn Sie z.B. Tank-Quittungen wochentlich in einem
bestimmten Ordner erfassen wollen.

Speicherziele kdnnen Sie lokal auf Inrem Rechner oder im Netzwerk einrichten.

sceye Docs & Pages windows manual A4 6.2.61 28/35



Sie werden auch Export-Profiles genannt. Das ausgewahlte Dokument wird namlich mit einem
Doppelklick auf das gewUlnschte Speicherziel-Symbol in den darin festgelegten Ablageort
exportiert und aus Docs & Pages entfernt. Das Entfernen ist bei Programminstallation
voreingestellt, um Speicherplatz effektiv zu nutzen. Im Extras Register ist das unter

Einstellungen anderbar (s.1.4)

Mit # kdnnen Sie neue Speicherziele anlegen. Sie werden voreingestellt als Diskette angezeigt.

® Unter #sind auch andere Symbole wdahlbar (z.B. Zapfsaule)

Mit=kdnnen Sie ausgewahlte Speicherziele entfernen.
® Es wird nur der Pfad zum Speicherziel entfernt. Gespeicherte Dateien

bleiben im Speicherziel erhalten!

Mit £ kdnnen bereits hinzugeflugte Speicherziele bearbeitet werden.

BEARBEITEN / HINZUFUGEN EINES SPEICHERZIELS

Sowohl beim Hinzuflgen, als auch beim Bearbeiten eines Speicherziels, gelangen Sie ins

Fenster mit diesen Optionen:

Bearbeiten/Hinzufigen eines Speicherziels x

o [Evechenel J
Pfad C:\Users\b kruse\Documents

[ Unterordner-Auswahl anzeigen
autom. Dateiname ?

nachster dauerhafter Zahlerwert ( 000001 | R s
Dateityp @ TIFF O POF (O PDFPlus O g
Dateikomprimierung ' [7] law Komprimierung
e ofOBMO oBWO O [
gﬁmﬂd“”“ [] verschiebe die Datei in den Windows Papierkorb
{;:“;:w Auswahy ) Ordner-Verkniipfungen im Favorten-Ordner als Unterordner-Auswahl anzeigen

oK Abbrechen
NAME

Als Dateiname kann

e Datum und Uhrzeit der Erfassung (Standardverhalten)

e fortlaufende Nummerierung (Zahlung fortlaufend ab Programmstart)
e kontinuierlich fortlaufende Nummerierung

(letzter Zahlerwert bleibt auch nach Programmende erhalten)
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e feste Namensvorgabe
e aufder gescannten Seite erkannten Barcodes

e Kombination aus diesen Informationen verwendet werden.

PFAD
Tragen Sie den gewlnschten Pfad in das Eingabefenster ein. Deutlich einfacher
ist es, auf ... zu klicken und den Ablageort auszuwahlen. Sollte der noch nicht

angelegt sein, kdnnen Sie hier Ordner hinzufugen.

Nach Dateien oder Ordnern suchen X

= Bilder A
[ Desktop
| Dokumente
& Downloads
D Musik
B videos
V ‘e Lokaler Datentrager (C:)
Benutzer
Intel

PerfLogs o

Ordner: | C:\

Neuen Ordner erstellen oK Abbrechen

Der neue Ordner lasst sich umbenennen, indem Sie einen Klick mit der rechten
Maustaste auf das gelbe Ordnersymbol machen und ,Umbenennen” aus dem

Kontextmenu wahlen.

AUTOM. DATEINAME
Klicken Sie auf das Fragezeichen, um Informationen zu erhalten, welche

Maoglichkeiten Sie zur Vergabe des Dateinamens haben.

automatic filename generation help X

Description of the possible tags for ic fil g i

- If the filename generation string is empty or $(name) the name from the document list is used
- CUSTOMER_ABC_S$(name) You may use this string to set a prefix in front of the name
- $(timestamp) a timestamp is inserted in the filename

- $(counter) Inserts a document counter in the filename. The counter is resetted every time the
application starts again.

- $(persistcounter) this counter is not resetted with each application restart
You can reset the counter via the dialog or set it to a user-defined value
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® Die Optionen zur Automatischen Vergabe eines Dateinamens
gehdren zu den Tiefen der Technik. Wir empfehlen die Kontakt-
aufnahme zu unserem Supportlber die Service-Hotline
0800 - 675670 2.

DATEITYP
Sie haben die vier gangigen Dateitypen TIFF, PDF, PDFplus und JPG als Option,

um gescannte Dokumente im Speicherziel abzulegen.

DATEIKOMPRIMIERUNG
Wenn Sie kleinere DateigrofR3en erzielen wollen, kdnnen Sie die Starke der
Dateikomprimierung Uber den Regler beeinflussen. Oder Sie entscheiden sich

flr eine LZW Komprimierung.

GRUPPE
Hier konnen Sie ein Icon fur |hr Speicherziel auswahlen. Das erleichtert Innen

den Uberblick in Ihrer Dokumentenverwaltung.

NACH ERFOLGREICHEM DATEI-IMPORT
® Diese Option gehdrt zu den Tiefen der Technik. Wir empfehlen die
Kontaktaufnahme zu unserem Support Uber die Service-Hotline
0800 - 675670 2.

VIRTUELLE UNTERORDNER-AUSWAHL
Ist diese Option aktiviert, 6ffnet sich bei jedem Export ein Dialogfenster. Darin
wahlen Sie den passenden Unterordner lhres Ubergeordneten Speicherziels
(Hauptordner) aus, in welchen Sie Inr Dokument ablegen wollen.
® Sind Unterordner noch nicht im Windows-Verzeichnis angelegt,
kénnen Sie das hier nachholen.
® Die Arbeit mit virtuellen Unterordnern hilft Ihnen, den begrenzten
Ablageplatz der Dokumentenverwaltung aufgerdumt und
ubersichtlich zu halten.
® Beispiel: Jedes Jahr legen Sie ein Speicherziel (Hauptordner) far lhre
Steuererkldrung an (2020, 2019, 2018, ..) Darin legen Sie die

Unterordner an (Tankquittungen, Arztrechnungen, Bankauszuge, ...)
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3. SCANBEREICH

Zum Scanbereich gehoren Livebild , vier Helligkeitsoptionen, grofBer Scannen-Button

und kleiner Button zum Drehen des Scanbildes (bei A4-Modellen inaktiv).

3.1 LIVEBILD

Es zeigt an, was die Kamera des Scanners ,sieht”.
Und sie kdnnen erkennen, welchen Bereich der grune
Rahmen erfasst. Das ist der automatischer Zuschnitt.

® Iim sceye Register unter Auto-Modes ein- /

ausschaltbar)

3.2 SCANNEN-BUTTON

Um einen Scan auszuldsen, klicken Sie auf den
Scannen-Button oder drlcken Sie die Leertaste auf

lhrer Tastatur. Ein GrUner Haken und ein Sound

geben Feedback Uber einen erfolgreichen Scan.
Scannen Jeder nun folgende Scan, wird demselben Dokument

® - hinzugeflgt. Es entsteht also ein mehrseitiges PDF.

dunkel normal heller hell

Mochten Sie stattdessen ein neues Dokument erstellen, klicken auf dem Arbeitsplatz auf
,neues Dokument
® noch einfacher, driicken Sie die Return-Taste auf lhrer Tastatur, um eine

neues leeres Dokument zu erstellen, bevor Sie mit dem Scannen fortfahren.

3.3 HELLIGKEITSOPTIONEN

Verwenden Sie die Option ,normal“, wenn Sie Ihren Scan maglichst originalgetreu erfassen
mochten. So bleiben alle Informationen der Grau- und Farbschattierungen lhres Originals
erhalten.

® z.B. hilfreich bei hellen Bleistift-Notizen
Je heller Sie den Scan einstellen, desto kontrastreicher wird das Ergebnis und Zwischentone
nehmen ab.

® sehr geeignet, um z.B. Urkunden mit einem sauber weiBen Hintergrund

und klaren dunklen Schriften zu erfassen.

3.4 BUTTON OPTIMIERTER HINTERGRUND

Das Programm errechnet selbstandig einen moglichst gleichmafiig weiRen Hintergrund, wenn
Sie diesen Button betatigen.
® Sollten Ihnen dabei wichtige Bilddetails verloren gehen, da Grau- und

Farbabstufungen entfernt werden, deaktivieren Sie diese Funktion.
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3.5 D R E H E N - B UTTO N bei A4 Modellen nicht vorhanden!

Ist |hr Original im Erfassungsbereich nicht so ausgerichtet, wie Sie es gerne hatten
(steht z.B. auf dem Kopf), kénnen Sie es naturlich vor dem Scan nochmal drehen. Meist ist es
etwas komfortabler, stattdessen den Drehen-Button zu verwenden. So konnen Sie z.B. aus
einem Querformat ein Hochformat machen. Die Drehung wird als Einstellung fur alle
folgenden Scans gespeichert. Dies erspart Ihnen ein nachtragliches Drehen aller Seiten im
Page-Register.

® Die Drehung erfolgt in 45°Schritten.

4. ARBEITSPLATZ

Der grof3te, weif3 hinterlegte Bereich in der Mitte der Programmoberflache zeigt |hre
gescannten Dokumente und deren Inhalte / Seiten, die Sie hier bearbeiten kénnen. Hier kdnnen
Sie die einzelnen Seiten in Dokumenten zusammenfassen und Seiten einfach in und zwischen
Dokumenten verschieben (s. unter Tipps und Tricks auch mix & match) oder auch manuell

Dateinamen vergeben.

Um Dokumente zur Bearbeitung auszuwahlen, klicken Sie diese an oder setzen Sie ein
Hakchen. Das funktioniert in jedem Register.
® Uber die Hakchen lassen sich mehrere Dokumente gleichzeitig auswdhlen.
® Mit der Tastenkombination Strg + A kénnen alle Dokumente gleichzeitig

ausgewdhlt werden (im sceye und Doc Register).

Um zur besseren Kontrolle eine vergréRerte Vorschau lhres Dokuments zu sehen, wechseln Sie
ins Pages Register und wahlen Sie das gewlnschte Dokument aus.

® Wenn Sie sich im sceye Register befinden und die Maus auf ein Thumbnail

bewegen (ohne zu klicken), wird ebenfalls eine VVorschau angezeigt, welche

zur Kontrolle ausreichend ist.

Der Name eines Dokuments wird rechts neben dem Auswahlhakchen angezeigt.
Standardmaflig ist dies eine Kombination aus Datum und Uhrzeit. Mit Doppelklick kdnnen Sie

hier einen eigenen Namen manuell vergeben.

TIPPS UND TRICKS
TASTATURBEFEHLE

Docs & Pages bietet zahlreiche Tastaturbefehle, die Ihnen die Arbeit erleichtern und Sie
schneller zum Ziel fuhren.
® Tastenkurzel werden als Tooltip angezeigt, wenn Sie die Maus Gber Symbole

im Menu oder eines Buttons halten.
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Dokument:

Speichern

automatisch Speichern
schlieen

als PDF exportieren

als JPEG exportieren
als Emailanhang versenden
drucken

umbenennen

trennen

verbinden

Auswahl andern

Alle Dokumente auswahlen

Seiten:

ausschneiden

kopieren

einfugen

Drehung 90° linksherum

Drehung 90° rechtsherum

Voreinstellung:
Bildhelligkeit erhéhen / verringern

Autobelichtung aktivieren
Scan

sCannen

in neues Dokument wechseln

MIX & MATCH

[Strg + S]

[Strg + D]

[Strg + V]

[Strg +1]

[Strg + 2]

[Strg + 3]

[Strg + 4]

[F2]

[Strg + Return]
[Strg + Loschtaste]
[Pfeil nach Oben] / [Pfeil nach Unten]
[Strg + A]

[Strg + Xx]
[Strg + ]
[Strg + V]
[Strg + 1]
[Strg + 1]

+1/[]
']

[Leertaste]
[Enter]

Sie kdnnen bestehende Dokumente 6ffnen (Uber den Offnen-Button der Dokumenten-

verwaltung) oder durch Scannen erstellen. Per drag & drop kann dann ganz einfach die

Reihenfolge der Seiten in einem Dokument verandert oder auch zwischen Dokumenten

getauscht werden.

® Dies ist sogar zwischen Dokumenten mit unterschiedlichem Dateiformat
mdaglich (TIFF, PDF, PDFplus und JPG).

So lassen sich Dokumente auch um weitere Seiten erganzen.

® Wenn Sie mit

werden lhnen

der

im Kontextmenu zudem

Bearbeitungsmaglichkeiten angeboten.
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AbschlieBend speichern Sie Ihr Dokument im Format TIFF, PDF, PDFplus oder JPG.

® Darfvom Ursprungsformat abweichen.

SCANUNTERLAGE

Als Teil jeder Lieferung finden Sie ein Scanpad in Ihrer Verpackung. Zwar arbeitet sceye auch

ohne Scanpad, mit Scanpad bieten sich aber einige Vorteile.

Gleichmafiger Hintergrund:
Der gleichmaf3ige Hintergrund unterstutzt eine gute automatische Erkennung der Seiten.
Diese wird verwendet um einen Auto-Scan auszuldésen oder erlaubt einen prazisen

automatischen  Zuschnitt sowie das automatische GCeradedrehen der Seiten

Dunkler Hintergrund:
Speziell dinnes Papier kann auf hellem Hintergrund Probleme verursachen, da die Schrift der
Ruckseite durchscheint und beim Scannen miterfasst wird. Dies wird durch den dunklen

Hintergrund reduziert oder gar komplett eliminiert.

STANDARDEINSTELLUNGEN

Sollten Sie Anderungen vorgenommen haben und méchten zu den Standardeinstellungen
zuruckkehren, kdnnen Sie IThr Programm deinstallieren und dann neu aufspielen.

® siehe Installation
Oder setzen Sie im Extras Register unter Einstellungen / Software-Einstellungen einzelne

Punkte auf inre empfohlenen Grundeinstellungen zurlck.

KONTEXTMENU

Verschiedenste Optionen sind mit einem Klick der rechten Maustaste aufrufbar. Ob ein
KontextmenU mit Rechtsklick erscheint und welche Befehle darin aufgefUhrt werden, variiert
je nach dem, was Sie anklicken (Dokument / Seite / MenU / Speicherziel ...).
® Sie erreichen daruber sogar Befehle, die in keinem Register-Menu
untergebracht wurden. Z.B.: Manueller Zuschnitt bereits gescannter Seiten
(bei ausgewdhltem Page-Register)
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